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KULTUURIMINISTEERIUMI HANKEKORD

1. Uldsitted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Kultuuriministeeriumi hankekorras (edaspidi hankekord) sitestatakse Kultuuriministeeriumi
(edaspidi ministeerium) riigihangete planeerimise, ettevalmistamise, korraldamise ja
hankelepingute sGlmimise pShimotted ja kord.

Juhul, kui ministeeriumi valitsemisala valitsusasutused ja hallatavad riigiasutused (edaspidi
asutused) ei ole kehtestanud riigihangete seaduse § 9 16ike 1 alusel oma asutusesisest
hankekorda, vdivad asutused vastavalt asutuse juhi otsusele riigihangete planeerimisel,
ettevalmistamisel, korraldamisel ja hankelepingute so0lmimisel ldhtuda kéaesolevas
hankekorras toodud pohimdtetest.

Hankekorda rakendatakse koos riigihangete seaduse ja selle alusel kehtestatud digusaktidega.
Hankekord on avalik ja avalikustatakse ministeeriumi veebilehel.

Riigihangete planeerimist, ettevalmistamist ja korraldamist ministeeriumis koordineerib

Oigus- ja varahaldusosakond, kes:

1.5.1. koostab ministeeriumi iga-aastase riigihangete plaani (edaspidi hankeplaan);

1.5.2. annab igakiilgset abi ministeeriumi riigihangete ettevalmistamisel ja tehnilisel
korraldamisel;

1.5.3. noustab ministeeriumi teenistujaid ja ministeeriumi valitsemisala asutusi
riigihangetega seotud kiisimustes.

Kesksetes riigihangetes voi iihishangetes osalemiseks sdlmib vastava kokkuleppe ja annab
volituse asutuse juht (ministeeriumis kantsler).

Koik riigihangetega seotud dokumendid siilitatakse ministeeriumis voi asutuses vastavalt
asjaajamiskorrale.

Hankekorras nimetatud maksumused on arvestatud kidibemaksuta.

2. Piirméairad

2.1.

2.2.

Riigihanke piirmaéra iletav riigihange on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade voi
teenuste hankelepingu voi ideekonkursi korral vdhemalt 60 000 eurot, ehitustoode
hankelepingu korral vihemalt 150 000 eurot ja kontsessioonilepingu korral vahemalt 300 000
eurot. Riigihanke piirmééra tiletava riigihanke ettevalmistamisel ja korraldamisel ldhtutakse
hankekorra punktis 6 sitestatud riigihanke piirméira iiletava riigihanke hankemenetluse
korrast.

Lihthange on riigihange, mille eeldatav maksumus on asjade vai teenuste hankelepingu korral
viahemalt 30 000 eurot ja ehitustoode hankelepingu voi teenuste kontsessioonilepingu korral
viahemalt 60 000 eurot, kuid vdiksem hankekorra punktis 2.1 nimetatud riigihanke piirméérast.
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Lihthanke ettevalmistamisel ja korraldamisel ldhtutakse hankekorra punktis 7 sitestatud
lihnthankemenetluse korrast.

2.3. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2014/24/EL
X1V lisas nimetatud sotsiaal- voi eriteenuste tellimise riigihange, mille eeldatav maksumus
sotsiaalteenuste hankelepingu vdi kontsessioonilepingu korral on vdhemalt 300 000 eurot
ning eriteenuste hankelepingu vo6i kontsessioonilepingu korral vidhemalt 60 000 eurot.
Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel ldhtutakse hankekorra punktis 7 sitestatud sotsiaal- ja
eriteenuste erimenetluse korrast.

2.4. Alla lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmaéra jaav riigihange on riigihange,
mille hankelepingu eeldatav maksumus on viiksem kui hankekorra punktides 2.2 ja 2.3
nimetatud piirméddrad. Nimetatud riigihangete korraldamisel l&dhtutakse hankekorra punktis 8
satestatud alla lihthanke piirméédra jddvate asjade ostmise ning teenuste ja chitustodde
tellimise ning alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmééra jadvate sotsiaal- ja eriteenuste
tellimise Korrast.

3. Huvide konflikt, selle ennetamine, tuvastamine ja korvaldamine riigihankel

3.1. Huvide konflikt on olukord, kus hankija vdi tema nimel tegutseva isiku to6tajal, ametnikul,
juhatuse liikkmel v6i muul padeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi
korraldamisse vOi kes vOib muul moel mdjutada selle riigihanke tulemust (edaspidi
riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isik), on otseselt vOi kaudselt
finantsalaseid, majanduslikke v0i muid isiklikke huvisid, mida voib késitada tema
erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena.

3.2. Hankekorra punktis 3.1. nimetatud erapooletust ja soltumatust kahjustustava huvide konflikti
esinemist eeldatakse juhul, kui riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isik on
riigihankest huvitatud voi selles osaleva ettevotja voi tema seadusliku esindaja seotud isik
korruptsioonivastase seaduse § 7 maistes.

3.3. Riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isikud, sh hankekomisjoni,
ideekonkursi tehnilise komisjoni voi zirii liige, ekspert, riigihanke eest vastutav isik ja
hankelepingu tditmise eest vastutav isik, kohustuvad:

3.3.1. ldhtuma riigihanke korraldamise {ildpShimdtetest, sh viltima konkurentsi kahjustavat
huvide konflikti;

3.3.2. mitte avaldama talle riigihanke korraldamise kéigus teatavaks saanud
konfidentsiaalset teavet vOi pakkumuse sisu selles osas, mille pakkuja on
pakkumuses drisaladusena méarkinud;

3.3.3. mitte pidama  hankemenetluses  osalevate  ettevOtjatega  labirddkimisi
hankemenetlustes, milles ldbirddkimiste pidamine on keelatud,;

3.3.4. teavitama asutuse juhti (ministeeriumis kantslerit) ning taandama ennast viivitamatult
riigihanke ettevalmistamisest ja korraldamisest, kui talle saab teatavaks vdi esineb
huvide konflikt, mis annab alust kahelda tema erapooletuses ja soltumatuses;

3.3.5. asutuse juhi (ministeeriumis kantsleri) ndudel kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis deklareerima, et tal ei ole teadaolevalt kdesoleval hetkel voi ldhitulevikus
esile kerkida v&ivaid finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mis
voiksid tema erapooletuse ja soltumatuse kahtluse alla seada. Deklaratsiooni ei pea
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3.5.
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tildjuhul esitama ministeeriumi vOi asutuse t06taja voi teenistuja. Deklaratsiooni
esitamist noutakse riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse kaasatud isikult, kes
ei ole ministeeriumi v4i asutuse tdotaja voi teenistuja.

Juhul, kui huvide konflikti ei ole vdimalik muude vahendite vdi meetmetega viltida, Siis
taandatakse vastav isik riigihanke ettevalmistamisest ja korraldamisest. Taandatud isiku
ilesannete taitmiseks méarab asutuse juht (ministeeriumis kantsler) asendusisiku.

Lisaks hankekorra punktides 3.1-3.4 nimetatule l4htutakse riigihangete korraldamisel ka
muudes organisatsioonisisestes tookorraldust kisitlevates kordades, juhendites ja muudes
dokumentides maédratletud huvide konflikti ja korruptsiooni ennetamise, tuvastamise ja
kdrvaldamise meetmetest.

4. Riigihanke eest vastutava isiku ja hankelepingu tiitmise eest vastutava isiku midramine

4.1.

4.2.

4.3.

Riigihanke eest vastutava isiku ja hankelepingu tditmise eest vastutava isiku midrab asutuse
juht (ministeeriumis kantsler).

Riigihanke eest vastutavaks isikuks ministeeriumis on iildjuhul ministeeriumi Gigus- ja
varahaldusosakonna varahalduse peaspetsialist.

Hankelepingu tditmise eest vastutavaks isikuks ministeeriumis on iildjuhul riigihanke

korraldamisest huvitatud struktuuriiiksuse teenistuja, kelle vastutusalasse vastav hankeobjekt
kuulub.

5. Riigihangete planeerimine ning hankeplaani koostamine ja kinnitamine

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Hankeplaanis kajastatakse hankekorra punkides 2.1-2.3 nimetatud riigihanked. Vajadusel
voib hankeplaanis kajastada ka hankekorra punktis 2.4 nimetatud riigihanked.

Hankeplaanis nédidatakse &ra riigihanke nimetus ja/voi hankeobjekti kirjeldus, hankelepingu
liik (asjad, teenused, ehitust6od), menetluse liik, menetluse algatamise ja hankelepingu
tditmise eeldatavad tdhtajad (kuu tipsusega), tehnilise kirjelduse koostaja nimi ja vajadusel
muud riigihanget iseloomustavad andmed.

Hiljemalt kahe niddala jooksul pdrast ministeeriumi jargmise aasta eelarve kinnitamist
esitavad eelarves vastavate kulude eest vastutavad voi riigihanke korraldamisest huvitatud
struktuuriiiksuse teenistujad Oigus- ja varahaldusosakonnale informatsiooni eelarveaastal
kavandatavate riigihangete kohta. Oigus- ja varahaldusosakond koostab kahe niidala jooksul
parast nimetatud info laekumist ministeeriumi hankeplaani.

Hankeplaan kinnitatakse iildjuhul igal aastal hiljemalt 31. jaanuariks. Hankeplaani ja selle
muudatused kinnitab asutuse juht (ministeeriumis kantsler).

Hankeplaani muudetakse ja tdiendatakse vastavalt vajadusele. Kui riigihanke korraldamise
vajadused selguvad pédrast hankekorra punktis 5.4 nimetatud hankeplaani Kkinnitamise
tahtpdeva, peab eelarves vastavate kulude eest vastutav voi riigihanke korraldamisest



5.6.

5.7.
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huvitatud  struktuuriiiksuse teenistuja  esimesel vodimalusel teavitama G&igus- ja
varahaldusosakonda hankeplaani tdiiendamise voi muutmise vajadusest.

Hankeplaan on avalik ja avalikustatakse ministeeriumi veebilehel viivitamatult pérast selle
kinnitamist v0i muutmist.

Ministeeriumi digus- ja varahaldusosakond esitab kantslerile tilevaate hankeplaani tditmisest
viahemalt kaks korda aastas 30. juuni ja 31. detsembri seisuga.

6. Riigihanke piirméira iiletava riigihanke hankemenetluse kord

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Riigihanke piirméddraga vordse voi seda iiletava eeldatava maksumusega hankelepingu
solmimisel kohaldatakse riigihangete seaduse 2. peatiikis sétestatud korda, ideekonkursi
korral riigihangete 3. peatiiki 3. jaos sétestatud korda ja kontsessioonilepingu sdlmimise
korral riigihangete seaduse 4. peatiikis sétestatud korda.

Asutuse juht (ministeeriumis kantsler):

6.2.1. annab korralduse riigihanke korraldamiseks;

6.2.2. madrab riigihanke eest vastutava isiku ja hankelepingu tditmise eest vastutava isiku,
Kinnitab hankekomisjoni, ideekonkursi tehnilise komisjoni ja ziirii ning vajadusel
ekspertkomisjoni koosseisu;

6.2.3. vajadusel volitab teisi isikuid teostama hankemenetlusega seotud toiminguid;

6.2.4. kinnitab riigihanke alusdokumendid;

6.2.5. kinnitab koik hankemenetluses tehtavad otsused (hankemenetlusest korvaldamise voi
korvaldamata jdtmise otsus, kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jdtmise otsus,
pakkumuse tagasiliikkamise otsus, koigi pakkumuste tagasiliikkamise otsus,
pakkumuse vastavaks tunnistamise otsus, pakkumuse edukaks tunnistamise otsus,
riigihanke kehtetuks tunnistamise otsus ja muud hankemenetluses tehtavad otsused).

Riigihanke korraldamisest huvitatud struktuuriiiksuse teenistuja, kelle vastutusalasse vastav

hankeobjekt kuulub:

6.3.1. koostab riigihanke ldhtetilesande, mis sisaldab hanke nimetust, hankeobjekti tehnilist
kirjeldust, hankemenetluses osalevatele ettevotjatele esitatavaid ndudeid, voimalikke
pakkumuste hindamiskriteeriume ja muud olulist infot ning esitab selle riigihanke
alusdokumentide ettevalmistamiseks riigihanke menetluse eest vastutavale isikule
vihemalt 10 toopédeva enne hanke algatamise eeldatavat tihtaega;

6.3.2. valmistab ette hankelepingu projekti voi hankelepingu olulisemad tingimused;

6.3.3. kooskdlastab riigihanke alusdokumendid, kiskkirjad ja vajadusel muud riigihankega
seotud dokumendid;

6.3.4. pérast hankelepingu sdlmimist kontrollib selle tditmist;

6.3.5. vastutab hankelepingu sdlmimise teate, hankelepingu muutmise teate ja hankelepingu
1dppemisel selle tditmist puudutava teabe Oigeaegse esitamise eest riigihangete
registrile teavitades hankelepingu sdlmimisest, muutmisest voi 10ppemisest
rilgihanke eest vastutavat isikut.

Riigihanke eest vastutav isik (ministeeriumis oigus- ja varahaldusosakonna varahalduse
peaspetsialist):
6.4.1. koostab riigihankega seotud késkkirjad, protokollid, kirjad ja muud dokumendid,;



6.5.

6.6.

6.7.

6.8.
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6.4.2. vormistab riigihanke alusdokumendid hankekorra punktis 6.3.1 nimetatud riigihanke
lahteiilesande alusel ja korraldab vajadusel riigihanke alusdokumentide muutmise;

6.4.3. korraldab e-riigihankemenetlusega seotud toiminguid riigihangete registris ja sisestab
registrisse riigihankega seotud teated, riigihanke alusdokumendid ning vajadusel
muud riigihankega seotud otsused, dokumendid ja teabe;

6.4.4. korraldab vajadusel riigihanke alusdokumentidega seotud selgituste voi selgitamist
voimaldavate dokumentide kéttesaadavaks tegemise ja selgitustaotlustele vastamise;

6.4.5. Kkorraldab vajadusel hankemenetluses osalevatelt ettevotjatelt selgituste voi
selgitamist voimaldavate dokumentide kiisimise;

6.4.6. korraldab  hankemenetluses  osalevatele  ettevotjatele  teadete  esitamise
hankemenetluses tehtavate otsuste kohta.

Juriidiliste kiisimustega tegelev isik vdi muu padev isik (ministeeriumis Jigus- ja
varahaldusosakonna &iguse peaspetsialist) kooskolastab riigihanke alusdokumendid, sh
hankelepingu projekti, kdskkirjad ja vajadusel muud riigihankega seotud juriidilise sisuga
dokumendid.

Pakkumuste avamiseks, hankemenetluses osalevate ettevotjate korvaldamise aluste ja
kvalifikatsiooni kontrollimiseks ning pakkumuste vastavuse kontrollimiseks ja hindamiseks
moodustatakse vihemalt kolmeliikmeline hankekomisjon.

Hankekomisjon:

6.7.1. avab laekunud taotlused ja pakkumused;

6.7.2. kontrollib hankemenetluses osalevate ettevitjate kdrvaldamise aluste puudumist ja
kvalifikatsiooni ning teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepaneku
ettevotjate korvaldamiseks, kvalifitseerimiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks;

6.7.3. kontrollib pakkumuste vastavust riigihanke alusdokumentides esitatud tingimustele ja
teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepaneku pakkumuste vastavaks
tunnistamiseks voi tagasi lilkkamiseks;

6.7.4. vajadusel teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepancku kdigi
pakkumuste tagasiliikkamise kohta;

6.7.5. vajadusel nduab hankemenetluses osalevalt ettevotjalt selgitusi voi selgitamist
vOimaldavaid dokumente korvaldamise aluste puudumise, heastamise voi
kvalifikatsiooni toendamiseks esitatud andmete voi pakkumuses esitatud andmete
kohta;

6.7.6. hindab ja vordleb vastavaks tunnistatud pakkumusi riigihanke alusdokumentides
esitatud hindamiskriteeriumite alusel ning teeb asutuse juhile (ministeeriumis
kantslerile) ettepaneku pakkumuse edukaks tunnistamiseks ning hankelepingu
solmimiseks;

6.7.7. peab labiradkimisi voimaldavates hankemenetlustes ldbirddkimisi hankemenetluses
osalevate ettevotjatega;

6.7.8. vajadusel teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepaneku hankemenetluse
kehtetuks tunnistamiseks.

Ideekonkursi korral moodustatakse laekunud ideekavandite avamiseks, ideekonkursil
osalejate  kutsealase kvalifikatsiooni  kontrollimiseks ja ideekavandite vastavuse
kontrollimiseks ideekonkursi tehniline komisjon ning ideekavandite hindamiseks
ideekonkursi Ziirii.
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Ideekonkursi tehniline komisjon:

6.9.1. avab laekunud ideekavandid;

6.9.2. kontrollib ideekonkursil osalejate kutsealase kvalifikatsiooni ndudeid, kui need on
kehtestatud, ning teeb asutuse juhile (ministeeriumi Kkantslerile) ettepaneku
ideekonkursil osaleja kvalifitseerimiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks;

6.9.3. kontrollib ideekavandite vastavust riigihanke alusdokumentides esitatud tingimustele
ja teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepaneku ideekavandite vastavaks
tunnistamiseks voi tagasi liikkamiseks;

6.9.4. vajadusel teeb asutuse juhile (ministeeriumis Kkantslerile) ettepaneku koigi
ideekavandite tagasililkkamiseks, kui ikski ideekavand ei vasta riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele voi kui riigihanke alusdokumentides on ette
ndhtud objektiivne ja mittediskrimineeriv alus kdigi pakkumuste tagasiliilkkamiseks
ja see alus on olemas;

6.9.5. vajadusel teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepaneku ideekonkursi
kehtetuks tunnistamiseks.

Ideekonkursi Ziirii:

6.10.1. hindab ideekavandeid,

6.10.2. teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepancku ideekonkursi vditja voi
voitjate vilja kuulutamiseks;

6.10.3. teeb asutuse juhile (ministeeriumis kantslerile) ettepaneku ideeckonkursi vditja vilja
kuulutamata jatmiseks juhul, kui iihtegi ideekavandit ei ole vdimalik hinnata
parimaks.

Ekspertide kaasamine riigihanke ettevalmistamisse ja korraldamisse:

6.11.1. Kui ministeeriumis vOi asutuses puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tottu
tehniline pidevus, siis vOib kaasata eksperdi voi moodustada ekspertkomisjoni, kes
omab riigihanke objektile vastavas valdkonnas padevust voi eriteadmisi.

6.11.2. Eksperdi vOib kaasata riigihanke alusdokumentide ettevalmistamisse ja médrata
hankekomisjoni koosseisu.

6.11.3. Ekspertkomisjoni voib kaasata pakkumuste vastavuse kontrollimisse ja hindamisse.
Ekspertkomisjon  esitab omapoolsed ettepanekud pakkumuste vastavaks
tunnistamiseks vOi tagasi lilkkamiseks ning pakkumuste hindamistulemused
kinnitamiseks hankekomisjonile.

6.11.4. Ekspert ja ekspertkomisjoni liikmed peavad kinnitama huvide konflikti puudumist,
erapooletust ja soltumatus vastavalt hankekorra punktile 3.3.5.

6.11.5. Eksperdile vdi ekspertkomisjoni liikmetele voib asutuse juhi (ministeeriumis
kantsleri) otsusel maksta tasu.

Hankekomisjoni, ideekonkursi tehnilise komisjoni ja Ziirii tookord:

6.12.1. komisjoni/Ziirii tdovorm on koosolek;

6.12.2. hankekomisjon ja ideekonkursi tehniline komisjon on otsustusvdimeline, kui
koosolekust votab osa vdhemalt kaks kolmandikku (2/3) litkmetest, ning
ideekonkursi zirii on otsustusvoimeline, kui koosolekust votavad osa koik Zirii
litkmed;

6.12.3. koik koosolekud ja otsused protokollitakse ning allkirjastatakse koigi koosolekul
osalenud komisjoni/ziirii litkkmete poolt;

6.12.4. komisjoni/ziirii liikmete eriarvamused protokollitakse;
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6.12.5. komisjoni/ziirii liige, kes ei saa koosolekul osaleda, vdib osaleda otsuste
vastuvotmisel edastades oma seisukohad ja/voi hindamispunktid komisjoni/ziirii
esimehele kirjalikku taasesitamist vdoimaldaval viisil hiljemalt komisjoni koosoleku
toimumise ajaks;

6.12.6. komisjon/ziirii vOib otsuseid vastu votta koosolekut kokku kutsumata, kui
komisjoni/ziirii liikmed esitavad oma seisukohad ja/vdi hindamispunktid kirjalikku
taasesitamist voimaldaval viisil;

6.12.7. komisjon/ziirii teeb otsused koosolekust voi juhul, kui otsus vdeti vastu koosolekut
kokku kutsumata, otsuse vastuvotmisest osa votnud litkmete poolthddlte enamusega.
Komisjoni/ziirii otsus on vastu voetud kui selle poolt hédletab {ile poole koosolekul
vOi otsuse vastuvotmisel osalevatest komisjoni/ziirii liikmetest. Hailte vordsel
jagunemisel on madravaks komisjoni/ziirii esimehe haal.

7. Lihthankemenetluse ning sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse kord

7.1.

7.2.

7.3.

74.

Lihthanke piirméiaraga vordse voi seda iiletava eeldatava maksumusega hankelepingu ja
kontsessioonilepingu sdlmimisel kohaldatakse riigihangete seaduse 3. peatiiki 1. jaos
satestatud korda. Lihthankemenetluse tdpne kord méaaratletakse lihthanke alusdokumentides.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmddraga vordse vOi seda iiletava eeldatava
maksumusega hankelepingu sdlmimisel kohaldatakse riigihangete seaduse 3. peatiiki 2. jaos
sitestatud korda ja sotsiaal- ja eriteenuste kontsessioonilepingu sdlmimisel riigihangete
seaduse 4. peatiiki 3. jaos sitestatud korda. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse tdpne kord
méidratletakse riigihanke alusdokumentides.

Lihthanke voi sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke ettevalmistamiseks ja korraldamiseks voib
asutuse juht (ministeeriumis kantsler) moodustada hankekomisjoni, kellel on hankekorra
punktis 6.7 sitestatud padevus ja iilesanded ning kes ldhtub hankekorra punktis 6.12
sdtestatud tookorrast.

Riigihanke korraldamisest huvitatud struktuuriiiksuse teenistuja, kelle vastutusalasse vastav

hankeobjekt kuulub:

7.4.1. koostab riigihanke ldhtelilesande, mis sisaldab riigihanke nimetust, hankeobjekti
tehnilist kirjeldust, hankemenetluses osalevatele ettevotjatele esitatavaid ndudeid,
voimalikke pakkumuste hindamiskriteeriume ja muud olulist infot ning esitab selle
rilgihanke alusdokumentide ettevalmistamiseks riigihanke eest vastutavale isikule
vihemalt 10 to6pdeva enne riigihanke algatamise eeldatavat tihtaega;

7.4.2. valmistab ette hankelepingu projekti v&i hankelepingu projekti olulisemad
tingimused;

7.4.3. kontrollib pakkujate ja pakkumuste vastavust riigihanke alusdokumentides esitatud
tingimustele juhul, kui selleks ei ole moodustatud hankekomisjoni;

7.4.4. vajadusel ja juhul, kui see on riigihanke alusdokumentides mairatletud, peab
pakkujatega ldbirddkimisi, kui selleks ei ole moodustatud komisjoni;

7.4.5. hindab pakkumusi ja valib vilja eduka pakkuja juhul, kui selleks ei ole moodustatud
komisjoni;

7.4.6. vajadusel otsustab kdigi pakkumuste tagasililkkamise vdi hankemenetluse kehtetuks
tunnistamise juhul, kui selleks ei ole moodustatud hankekomisjoni;
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7.4.7. allkirjastab riigihankega seotud protokollid juhul, kui selleks ei ole moodustatud
hankekomisjoni;

7.4.8. pérast hankelepingu sdlmimist kontrollib selle tditmist;

7.4.9. vastutab hankelepingu sdlmimise teate, hankelepingu muutmise teate ja hankelepingu
1oppemisel selle tditmist puudutava teabe oOigeaegse esitamise eest riigihangete
registrile teavitades hankelepingu solmimisest, muutmisest voi 1dppemisest
riigihanke eest vastutavat isikut.

7.5. Riigihanke eest vastutav isik (ministeeriumis digus- ja varahaldusosakonna varahalduse
peaspetsialist):

7.5.1. koostab riigihankega seotud kaskkirjad, protokollid, kirjad ja muud dokumendid;

7.5.2. vormistab riigihanke alusdokumendid hankekorra punktis 7.4.1 riigihanke
lahteiilesande andmete alusel ja korraldab vajadusel riigihanke alusdokumentide
muutmise;

7.5.3. korraldab e-riigihankemenetlusega seotud toiminguid riigihangete registris ja sisestab
registrisse riigihankega seotud teated, riigihanke alusdokumendid ning vajadusel
muud riigihankega seotud otsused, dokumendid ja teabe;

7.5.4. korraldab vajadusel riigihanke alusdokumentidega seotud selgituste voi selgitamist
voimaldavate dokumentide kéttesaadavaks tegemise ja selgitustaotlustele vastamise;

7.5.5. korraldab vajadusel hankemenetluses osalevatelt ettevotjatelt selgituste voi
selgitamist voimaldavate dokumentide kiisimise;

7.5.6. korraldab  hankemenetluses  osalevatele  ettevotjatele  teadete  esitamise
hankemenetluses tehtavate otsuste kohta.

7.6. Juriidiliste kiisimustega tegelev isik vOi muu pddev isik (ministeeriumis digus- ja
varahaldusosakonna oGiguse peaspetsialist) kooskolastab hankelepingu projekti ja vajadusel
muud hankemenetlusega seotud juriidilise sisuga dokumendid.

8. Alla lihthanke piirméira jiddvate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustoode tellimise ning
alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirméira jidsivate sotsiaal- ja eriteenuste tellimise
kord

8.1. Alla lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmédrasid jadvate riigihangete
korraldamisel kohaldatakse riigihangete seaduse §-s 3 sitestatud riigihanke korraldamise
tildpohimotteid selliselt, et riigihanke korraldamisel kaasneks hankijale voimalikult vidike
halduskoormus, sh aja-, raha- ja toojoukulu.

8.2. Alla lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmdérasid jédvate riigihangete
ettevalmistamise ja korraldamise, sh vorreldavate pakkumuste kiisimise, pakkumuste
vordlemise ja hindamise, tellimuse esitamise, vajadusel hankelepingu sdlmimise
korraldamise ja hankelepingu tditmise jalgimise ning sellega seotud dokumentide sdilitamise,
eest vastutab riigihanke korraldamisest huvitatud struktuuriliksuse teenistuja, kelle
vastutusalasse vastav hankeobjekt kuulub.

8.3. Alla lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmédérasid jadva riigihanke
ettevalmistamisel ja korraldamisel jérgitakse jargmiseid reegleid:

8.3.1. maksumusest alates 5000 eurot vietakse konkurentsi olemasolu korral ja juhul, kui

see on halduskoormust ning konkureerivate pakkujate pakutavate asjade, teenuste voi
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chitustoode kvaliteeti arvestades otstarbekas ja voimalik, vihemalt kolm vorreldavat
pakkumust. Pakkumised kiisitakse soovituslikult kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis;

8.3.2. maksumusega alla 5000 euro on vorreldavate pakkumuste votmine soovituslik.
Pakkumisi voib kiisida ka suuliselt voi leida turul pakutavate samalaadsete asjade voi
teenuste avalikult kéttesaadava info (niiteks internetis, tootekataloogis, kaubanduses
vms avaldatud hinnad) ja hinnavordluse ees;

8.3.3. ildjuhul eelistatakse eduka pakkumuse valiku kriteeriumina vdordvéirsete, sh
samavédarse kvaliteedi ja omadustega pakkumuste korral madalaimat hinda. Muudel
juhtudel voib kasutada ka muid kriteeriume sobivaima pakkumise v3i parima
voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte leidmiseks;

8.3.4. luhike selgitus voetud pakkumuste ja eduka pakkuja valiku kohta voi pohjendus,
miks vorreldavaid pakkumisi ei olnud otstarbekas voi voimalik votta, lisatakse
lepingu kooskolastamisel dokumendiregistrisse lepingu andmete juurde. Juhul, kui
lepingut ei sdlmita, esitatakse selgitus voi pohjendus arve kooskdlastamisel;

8.3.5. enne asjade ostmist vOi teenuse vOi chitustoo tellimist peab tellimuse esitaja olema
veendunud tehtavate kulutuste otstarbekuses, sihiparasuses ja 6konoomsuses.

9. Hankeleping

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Hankeleping sdlmitakse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis, kui selle maksumus on
viahemalt 20 000 eurot. Hankeleping maksumusega alla 20 000 eurot sdlmitakse kirjalikku
taasesitamist vOoimaldavas vormis juhul, kui tegemist on asjade ostmise vOi teenuse vOi
chitustoo tellimisega, mille puhul on oluline poolte iihesuguse arusaama tagamiseks asja ostu-
miiligi vO1 teenuse vO1 ehitustdd osutamise tingimustes ja asja vOi teenuse vOi ehitustod
kvaliteedis eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

Solmitav hankeleping peab olema kooskdlas riigihanke alusdokumentide ja edukaks
tunnistatud pakkumuses margitud tingimustega. Lepingu sdlmimise korral ei alusta pooled
lepinguliste kohustuste tditmist ega tee muid hankelepingus tulenevaid toimingud enne
hankelepingu s0lmimist.

Hankelepingu eduka pakkujaga solmib asutuse juht (ministeeriumis kantsler) voi volitab
selleks teisi isikuid.

Juhul, kui alla lihthanke ning sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirméérasid jadvate asjade
ostmise ning teenuste ja ehitustdode tellimise korral Kirjalikku taasesitamist voimaldavas
vormis hankelepingut ei sdlmita, SiiS toimub ostetud asja voi tellitud teenuse voi ehitustdo
eest tasumine tellimuse, iileandmise-vastuvotmise akti ja/voi arve alusel.



