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SPORDIOSAKONNA NOUNIKU AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1 Struktuuritiksus Spordiosakond

1.2 Ametikoht Nounik

1.3 Ametisse nimetab Kantsler

1.4 Vahetu juht Osakonnajuhataja

1.5 Alluvad Puuduvad

1.6 Asendaja Spordiosakonna néunik
1.7 Asendab Spordiosakonna néunik

2. AMETIKOHA TAITJALE ESITATAVAD POHINOUDED

2.1 riiklikult tunnustatud kdrgharidus;

2.2 eelnev tédkogemus spordivaldkonnas;

2.3 spordivaldkonna pdhjalik tundmine;

2.4 teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest ja organisatsiooni struktuurist;

2.5 valdkonna koordineerimiseks vajalike digusaktide tundmine ja majandusalaste tUldteadmiste
omamine;

2.6 eesti keele ja vahemalt Ghe vdorkeele valdamine kesktasemel;

2.7 hea algatus- ja analitisivdime, teadmised poliitikate kujundamisest ja elluviimisest;

2.8 korrektsus dokumentide vormistamisel ja tdhus ajaplaneerimise vdimekus;

2.9 véga hea suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus;

2.10 véga hea suhtlemisoskus ja koostoédvalmidus.

3. AMETIKOHA EESMARK

Spordivaldkonda puudutavate strateegiliste dokumentide ja prioriteetide véljaté6tamine ning
rakendamine; erineva tasandi spordiorganisatsioonide tegevuse anallisimine ning nende
toetamise pdhimotete valjatodtamine; valdkonda puudutavate uuringute labiviimisele
kaasaaitamine; osalemine Euroopa Liidu, Euroopa NOukogu ning teiste rahvusvaheliste
spordiorganisatsioonide t60s; valdkondlike toetusprogrammide t66 korraldamine ning osalemine
valdkonna tegevust reguleerivate digusaktide eelndude koostamises.

4. TEENISTUSULESANDED

Nounik:

4.1 osaleb riiklike spordiga seotud arengukavade véljatootamisel ning nende elluviimisel,

4.2 moodustab ja osaleb ministeeriumi spordialaste komisjonide ja ndukogude t60s;

4.3 osaleb valdkonnaga seotud uritustel, seminaridel, konverentsidel ning ministeeriumi poolt
korraldatavate uleriigiliste projektide, seminaride ja Urituste planeerimisel ja labiviimisel;

4.4 osaleb spordivaldkonda reguleerivate 6igusaktide eelndude koostamises;

4.5 osaleb spordivaldkonna eelarve koostamise protsessis ning spordiorganisatsioonidele toetuse
eraldamise pohimotete kujundamisel;

4.6 teeb koostddd teiste ministeeriumidega valdkonnalleste teemade kasitlemisel;

4.7teeb  koostodd maakondade ja kohalike omavalitsuste  spordiametnike  ning
spordiorganisatsioonide esindajatega;



4.8 teostab kontrolli spordivaldkonna toetuste sihiparase kasutamise Ule;

4.9 planeerib, koordineerib ja aitab kaasa valdkonda puudutavate uuringute labiviimisele;

4.10 korraldab valdkonda puudutava aktuaalse info kéttesaadavust —ministeeriumi
kodulehekdiljel;

4.11 osaleb riikidevaheliste spordialaste lepingute ettevalmistamises, labirdaakimistes ning
vajadusel rahvusvahelistel ndupidamistel;

4.12 valmistab ministeeriumi delegatsioonile ette valdkondlikud materjalid rahvusvahelistel
foorumitel ja teistel rahvusvahelistel kohtumistel osalemiseks ja esinemiseks;

4.13 koordineerib ja korraldab rahvusvahelistest valdkondlikest lepingutest tulenevate
kohustuste digeaegset taitmist;

4.14 koordineerib Euroopa Liidu poliitikate kujundamist ja osaleb informatsiooni vahetamises
Euroopa NOukogu ja teiste institutsioonidega ning esindab  ministeeriumi
tegevusvaldkonnas rahvusvahelisel tasandil;

4.15 todotab labi rahvusvahelistest organisatsioonidest saadud kusimustikud ja muud materjalid,
analutisib  ja  vajadusel korraldab  tdlkimise ning vahendab need  Eesti
spordiorganisatsioonidele;

4.16 ndustab ministeeriumi juhtkonda, kohalike omavalitsuste asutusi ning juriidilisi ja fudsilisi
isikuid oma tegevusvaldkonda kuuluvates kiisimustes;

4.17 taidab ministri, kantsleri, asekantsleri ja osakonnajuhataja poolt antud muid tema
tegevusvaldkonda kuuluvaid Gihekordseid teenistusalaseid korraldusi.

5. VASTUTUS

Nounik vastutab:

5.1 oma teenistusiilesannete digusparase, korrektse ja Gigeaegse taitmise eest;

5.2 teenistusulesannete tditmisega seoses teatavaks saanud tddalase ja kaitstavaid isikuandmeid
sisaldava teabe sihipdrase kasutamise ja hoidmise eest;

5.3 teenistusilesannete taitmiseks tema kéasutusse antud vara sihipérase kasutamise ja séilimise
eest.

6. DIGUSED

Nounikul on digus:

6.1 esindada ministeeriumi oma tegevusvaldkonda kuuluvate kisimuste arutamisel
ministeeriumivélistes institutsioonides;

6.2 saada ministeeriumi teenistujatelt ja teistelt tema tegevusvaldkonda kuuluvatelt asutustelt
oma teenistusulesannete taitmiseks vajalikku teavet ja dokumente;

6.3 teha ettepanekuid spordivaldkonnaga seonduvate digusaktide valjatddtamiseks, muutmiseks
vOI kehtetuks tunnistamiseks;

6.4 saada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikke toovahendeid ja -tingimusi;

6.5 saada teenistusiilesannete taitmiseks vajalikku taiendkoolitust.



