Digiteeritud kultuuripärandi metaandmete näidisloetelu
Lähteülesanne
09.07.2004

1. Taustast

2003.aastal (jaan.-dets.) töötas Kultuuriministeeriumi juurde moodustatud töögrupp välja Eesti kultuuripärandi digitaalse säilitamise riikliku starteegia aastateks 2004-2007. 

Töögrupp tegi ettepaneku ekspertgruppide kokkukutsumiseks, kelle ülesandeks on töötada välja kvaliteedinõudeid ja soovituslikke juhendeid digiteerimistööde läbiviimiseks mäluasutustes. Eesmärgiks on saavutada arhiivides, muuseumides, raamatukogudes ja teistes kultuurivarasid koguvates/hoidvates asutustes digiteerimistööde ühtlane kvaliteeditase ja digiteeritud materjali ühilduv kirjeldamine, mille põhjal tulevikus oleks võimalik korraldada nii ühtne pikaajaline säilitamine kui kasutamine kõigi asutuste digitaalse materjali jaoks. Esimene selline töögrupp kutsuti kokku metaandmete ja kirjelduse teemade arutamiseks. 

Metaandmete näidisloetelu väljatöötamist alustati 2003.a. sügisel; näidisloetelu esimene osa “Digiteerimise protsessi kirjeldavad metaandmed” valmis 2004.a. kevadel.

2. Digiteeritud materjali metaandmete jaotus

Lähtudes oma Euroopa ja teiste kontinentide eeskujudest, otsustas kultuuripärandi digiteerimise metaandmete töögrupp kokku leppida viie omavahel seotud valdkonna metaandme loeteludes:

1) Digiteerimise protsessi kirjeldavad metaandmed.

2) Digiteerimise tulemit (faili) kirjeldavad tehnilised andmed.

3) Administratiivsed metaandmed, mis on seotud eelkõige digiteerimise tulemi säilitamise ja kasutamisega.

4) Juurdepääsupiiranguid reguleerivad metaandmed (nt. autoriõigusest lähtuvad).

5) Kirjeldavad metaandmed (n.ö. kataloogi-andmed, mis kirjeldavad nii analoog-objekti kui saadud digitaalset surrogaati).

Iga metaandme loetelu peab sisaldama nii metaandmete struktuuri, elemendi sisu kirjeldust kui ka kirjesüntaksi standardit. Eraldi nimetatud loetelud või metaandme blokid ei ole mõeldud eksisteerima üksteisest isoleerituna – reeglina on nad seotud ühte hierarhiasse, “puusse” või kataloogiandmebaasi. Kuid lähtuvalt mäluasutuste eripäradest, säilitatavast materjalist ja digiteerimise tehnikast on need blokid eristatavad teatud mõttes funktsionaalsete üksustena, mille kombinatsioonid eri mäluasutustes või eri materjali jaoks võivad olla erineva pikkuse ja sisuga. Loetelud peavad esitama minimaalse vajaliku metaandme hulga, mida kõik mäluasutused looma peaksid, ning rea soovituslikke elemente, mida asutus võib vajadusel kasutada.

3. Digiteeritud materjali metaandmete eripärad

Kataloogid ja nende aluseks olevad metaandme standardid ei ole raamatukogus ja arhiivis erinevad mitte üksnes seetõttu, et üks on raamatukogu ja teine arhiiv, vaid ka seetõttu, et nad koguvad erinevaid materjale (resp. kultuuriväärtusi). Kirjeldatav aines määrab ära teatava osa kirjeldusest – nt. fotopaberil foto digiteerimine võib erineda klaasnegatiivilt foto digiteerimisest; foto digiteerimine erineb mikrofilmi digiteerimisest; mikrofilmi ja näiteks õllekapa digiteerimiseks kasutatakse erinevat tehnikat; vana helilindi või koduvideo digiteerimiseks skannerist või digikaamerast ei piisa; jne. See osa kirjeldusest, mis on ära määratud digiteeritava analoog-objektiga puudutab peaasjalikult katalooge ja muid otsivahendeid, kuid ka rida tehnilisi andmeid, mida metaandmetes jäädvustatakse, sõltuvad digiteeritavast objektist.

Seega: digiteeritud materjali metaandmed sõltuvad eelkõige kahest asjaolust:

1) Digiteeritava analoog-objekti tüüp ja iseloom;

2) Digiteerimiseks kasutatava tehnika tüüp.

Sellest tulenevalt on eelmises alapeatükis loetletud viiel metaandme blokil omakorda analoog-objektist ja digiteerimistehnikast sõltuvad alajaotused ehk variandid. 

4. Lähteülesanne

Kultuuriministeerium soovib tellida järgmiste metaandme näidisloetelu osad koos kasutusjuhendiga:

1. Digiteerimise tulemit (faili) kirjeldavad tehnilised andmed;

2. Administratiivsed metaandmed, mis on seotud digiteerimise tulemi säilitamise ja kasutamisega;

3. Juurdepääsupiiranguid reguleerivad metaandmed (sh autoriõigusest lähtuvad).

Metaandmete näidisloend peab arvestama rahvusvaheliselt aktsepteeritud metaandme-standardite ja -näidistega ning võimalusel olema nendega ühilduv. 

Lisas 1 toodud tabel on aluseks lähteülesande põhjal koostatava näidisloendi jaoks, mis peab lisaks metaandme elementide ja nende struktuuri loetlemisele esitama ka andmevälja sisu täpse kirjelduse (nt. nõutav andmetüüp, lubatud sümbolid, vms.), kirjesüntaksi standardi, seletama metaandme elemendi sisu ja otstarvet, tooma näiteid metaandme elemendi kasutamise jaoks ning loetlema teisi metaandme-standardeid ja loetelusid, millega antud element ühildub. Metaandme elemendid peavad olema varustatud ka elementaarse kasutusjuhendiga, mis tooks välja tüüpilised elemendi kasutussituatsioonid ning erandid või erisused erinevate objektide ja tehnoloogiate kasutamise puhul. Lisas 2 on toodud tabel metaandme elementide kirjeldamiseks.

Tööülesanded: 

Eeltöö: koostada loetelu Eesti mäluasutustes digiteerimise tulemite, administratiivsete andmete ja juurdepääsupiirangute kirjeldamiseks kasutatavatest metaandmetest või vastavatest kasutuselolevatest standarditest ning vastavatest enamlevinud rahvusvahelistest standarditest.
1) vajalike metaandme elementide määratlemine ja valik; 

2) välja valitud elementide kirjeldamine;

3) kasutusjuhendi koostamine;

4) lähteülesande koostamine XML-rakenduse tellimiseks (tarkvara metaandme elementide testimiseks digiteerimistööde kirjeldamisel).

5. Projekti plaan.

EELTÖÖD

1) Tellija valib projektile teostaja organisatsiooni (riigihange, pakkumiste kutse vms.)

2) Teostaja võtab tööle vastavad eksperdid (teksti tootjad).

3) Teksti tootjad koguvad kokku vastava valdkonna metaandmete standardite ja loendite näidised.

4) Tellija kutsub ekspertide rühmad esimest korda kokku, et arutada valitavaid metaandme standardeid ja metaandmete esitamise vormi.

5) Kokkulepe ekspertide rühmaga vormistatakse projekti lähteülesande täiendusena.

1 ETAPP

6) Teostaja juhib teksti tootjate tööd ja tagab, et mustandversioonid saavad valmis õigeks ajaks.

7) Mustandite esinene versioon antakse üle tellijale.

8) Tellija kutsub kokku ekspertrühmad, annab neile kommenteerimise ülesande ja tähtaja. Teostajad osalevad, aga mitte enam teksti tootjate, vaid juhendajate-seletajatena.

9) Teostaja esitab tellijale vahearuande tööde 1. etapi kohta

2 ETAPP

10) Peale ekspertidelt on arvamuste laekumist algab projekti teine etapp, kus teksti tootjad asuvad tekstiga uuesti tööle ja loovad teksti teise versiooni.

11) Teksti teine versioon antakse üle tellijale, kes korraldab uuesti ekspertidega arvamusvahetuse. Teostajad osalevad ekspertidena.

12) Teostaja esitab tellijale vahearuande tööde 2. etapi kohta

3 ETAPP

13) Kolmas paranduste ja täienduste tegemise etapp.

14) Lõppversiooni vormistamine ja tellijale üle andmine.

4 ETAPP

15) Tarkvaralise lahenduse lähteülesande koostamine ja üleandmine tellijale.

16) Projekti lõpp.

6. Ajakava 2004

	Tähtaeg
	Tegevused

	9. juuli 2004
	· Koostada lähteülesanne hinnapakkumiste küsimiseks

	2. aug. 2004
	· Hinnapakkumiste esitamine

	6. aug. 2004
	· Hinnapakkumiste läbivaatamine, otsus tööde tellimiseks

	19. aug 2004
	· 19.aug-ks sõlmitakse leping teostajaga

	3. sept. 2004
	· 2 nädalat lepingu sõlmimise järel alus-standardite kokkukogumiseks

	17. sept 2004
	· 2 nädalat ekspertidele alus-standardite nimekirja kinnitamiseks,

	29. okt 2004
	· 6-8 nädalat toorteksti (1. versiooni) tootmiseks

	19. nov 2004
	· 2-3 nädalat kommenteerimiseks - ekspertide etapp

	3. dets 2004
	· 2 nädalat tööd parandustega, 2. versiooni tootmine

	17. dets 2004
	· 4 nädalat kommenteerimiseks - ekspertide etapp

	14. jaan 2005
	· 2 nädalat teksti parandamiseks, 3. versiooni tootmine

	28. jaan 2005
	· 2 nädalat vormistamiseks ja üleandmiseks

	25. veebr 2005
	· Tarkvaralahenduse lähteülesande koostamine

	1. märts 2005
	· Projekti lõpp


7. Kontaktid

Kultuuriministeeriumi kontaktisik metaandmete näidiloetelu väljatöötamise küsimustes:

Marika Ahven

infotehnoloogiabüroo peaspetsialist

marika.ahven@kul.ee
tel 6 282 382

faks 6 282 200

Lisa 1
Digiteerimisprotsessi metaandmete võrdlustabel
	Nr
	NISO

	FA

	RA

	RR

	MIDAS

	KVIS

	ER


	Allikas

	1
	Source Type (analoogmaterjal)
	
	
	
	
	Viit
	

	2
	Source ID
	
	
	
	
	ID Number
	

	Töötlemine

	3
	Image Producer
	
	
	
	Skaneerija
	Valmistaja
	Korrektor-ümbervõtja

	4
	
	
	
	
	
	Valmistamine Asukoht
	

	Arvuti

	5
	Host Computer
	Arvuti mark ja näitajad
	
	Loomise riistvara
	
	
	

	6
	
	Monitor
	
	
	
	
	

	7
	
	Printer
	
	
	
	
	

	8
	OS
	Arvuti töökeskkond
	
	Loomise tarkvara
	
	
	

	9
	OS Version
	
	
	
	
	
	

	10
	
	Helikaart – nimetus, näitajad
	
	
	
	
	

	Digiteerimisvahendid

	11
	Device Source (tüüp: skanner, kaamera, jne.)
	
	Seadme liik
	
	
	Valmistamine Tüüp
	

	Skanner

	12.1
	Scanner Manufacturer
	
	Seadme tootja
	
	Skänner
	Tehnika
	

	12.2
	Scanner Model Name
	Skanneri mark + näitajad
	Seadme mudel
	
	
	
	

	12.3
	Scanner Model Number
	
	
	
	
	
	

	12.4
	Scanner Model Serial Number
	
	
	
	
	
	

	12.5
	Scanning Software
	Digiteerimise tarkvara
	
	
	Skaneerimise tarkvara
	
	

	12.6
	Scanning Software Version No
	
	
	
	
	
	


	Nr
	NISO
	FA
	RA
	RR
	MIDAS
	KVIS
	ER

	Skanneri seadistused

	13.1
	Pixel Size
	
	Piksli suurus
	Komponente pikslis 
	
	Mõõdud
	

	13.2
	XphysScanResolution
	Lahutusvõime/ resolutsioon
	X_resolutsioon
	Piksleid horisontaalselt
	
	
	

	13.3
	YphysScanResolution
	Lahutusvõime/ resolutsioon
	Y_resolutsioon
	Piksleid vertikaalselt
	
	
	

	13.4
	
	Värvisügavus 
	
	Bitte komponendis 
	
	
	

	13.5
	
	Värvisüsteem 
	Värvihaldus
	Värv
	
	
	

	13.6
	
	
	
	
	Polarity
	
	

	13.7
	
	
	
	
	Mode
	
	

	13.8
	
	
	
	
	Page Size
	
	

	13.9
	
	
	
	
	Frame Area
	
	

	13.10
	
	
	
	
	Brightness
	
	

	Digitaalkaamera

	14.1
	DigiCamera Manufacturer
	
	
	
	
	
	

	14.2
	DigiCamera Model
	Digitaalkaamera mark + näitajad
	
	
	
	
	

	Digitaalkaamera seaded

	14.3
	Fnumber
	
	
	
	
	
	

	14.4
	ExposureTime
	
	Säriaeg
	
	
	
	

	14.5
	Brightness
	
	
	
	
	
	

	14.6
	ExposureBias
	
	
	
	
	
	

	14.7
	SubjectDistance
	
	
	
	
	
	

	14.8
	MeteringMode
	
	
	
	
	
	

	14.9
	SceneIlluminant
	
	
	
	
	
	

	14.10
	ColorTemp
	
	
	
	
	
	

	14.11
	FocalLength
	
	
	
	
	
	

	14.12
	Flash
	
	Välk
	
	
	
	

	14.13
	Flash Energy
	
	Valguse temp
	
	
	
	

	14.14
	Flash Return
	
	
	
	
	
	

	14.15
	Back Light
	
	
	
	
	
	

	14.16
	Exposure Index
	
	
	
	
	
	

	14.17
	Auto Focus
	
	Fookuskaugus
	
	
	
	

	14.18
	
	
	Pildistamise tarkvara
	
	
	
	

	14.19
	
	
	Tarkvara versioon
	
	
	
	


	Nr
	NISO
	FA
	RA
	RR
	MIDAS
	KVIS
	ER

	Audio digiteerimine

	15.1
	
	Samplimissagedus
	
	
	
	
	

	15.2
	
	Lahutusvõime bittides
	
	
	
	
	

	15.3
	
	Kanalite arv (stereo/mono)
	
	
	
	
	

	15.4
	
	Kirjutamise kiirus
	
	
	
	
	

	Analoogtehnika

	15.5
	
	Analoogtehnika
	
	
	
	
	

	15.6
	
	Magnetofoni mark
	
	
	
	
	

	15.7
	
	Magnetofoni maha-mängimise mõõteprotokoll (sageduskarakteristika, sign/müra suhe, jt.)
	
	
	
	
	

	15.8
	
	Salvestuse lint
	
	
	
	
	

	15.9
	
	kiirus
	
	
	
	
	

	Digiteerimise administratsioon

	16
	Date Created
	
	
	Loomise kuupäev
	Faili loomise kuup.
	Valmistamine Aeg
	

	17
	Time Created
	Salvestamise aeg
	
	
	
	
	

	18
	Methodology
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	Indekseerija
	
	

	20
	
	
	
	
	Indekseerimise kuupäev
	
	

	Digiteeritud fail

	21
	
	
	
	
	Faili ID
	
	

	22
	
	
	
	
	
	Tüüp
	

	23
	
	Faili formaat 
	
	
	
	
	

	24
	
	Faili suurus
	
	
	
	
	

	25
	
	Formaat (wav, mp3)
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	Suurus
	
	
	

	27
	
	
	
	Kompressioon
	
	
	

	28
	
	
	
	Kontrollsumma
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	Kirjeldus
	

	Digiteeritud faili salvestamine

	30
	
	
	
	
	
	
	CD-R valmistaja

	31
	
	CD kirjutamise tarkvara
	
	
	
	
	

	32
	
	CD kirjutamise riistvara
	
	
	
	
	

	33
	
	CD kirjutamise kiirus
	
	
	
	
	


Lisa 2

Digiteeritud kultuuripärandi metaandmete kirjelduse vorm

Metaandmed ja neid iseloomustav informatsioon esitatakse alljärgneva tabeli kujul, millele järgneb lühike elemendi kasutamise kirjeldus. Tabeli struktuur on järgmine:

	Blokk
	

	Number
	

	Nimi
	

	Definitsioon 
	

	Eesmärk
	

	Vajalikkus
	

	Korduvus
	

	Andmetüüp
	

	Väärtus
	

	Näited
	

	Viited
	

	Märkused
	


Metaandmeelementide tabeli väljade seletus:

Blokk
rooma number, mis viitab metaandmete blokile, millesse metaandmeelement kuulub

Number
metaandmeelemendi järjenumber käesolevas loetelus

Nimi
metaandmeelemendi nimetus ja selle lühivariant, mida võib kasutada märgendkeeltes (ingl. k. mark-up languages). Juhul kui samasisuline element on olemas mõnes üldtuntud standardis kasutatakse üldtuntud standardi nime.

Definitsioon
metaandmeelemendi definitsioon

Eesmärk
elemendi kasutamise põhjendus

Vajalikkus 
elemendi olulisus. K = kohustuslik; S = soovitatav

Korduvus
J = element on korratav; E = element ei ole korratav

Andmetüüp
elemendi väärtuse andmetüüp – nt. arv, tekst, kuupäev

Väärtus
elemendi võimalikud väärtused, nt. arvude vahemik, kindel väärtuste loetelu, väljapikkus, vms.

Näited

elemendi võimalike väärtuste näited

Viited
viited metaandmete standarditele või muudele dokumentidele, kus sama elementi on kasutatud

Märkused
mitmesugused märkused ja kommentaarid elemendi ja selle kasutamise kohta

� NISO Z39.87-2002 “Data Dictionary – Technical Metadata for Digital Still Images”


� Eesti Filmiarhiiv


� Eesti Rahvusarhiiv


� Rahvusraamatukogu


� Rahvusraamatukogu MIDAS süsteem


� Kultuuriväärtuste Infosüsteem


� Eesti Raadio





