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1. ÜLDSÄTTED

1.1 Käesolev töökord reguleerib Kultuuriministeeriumi hallata oleva riikliku programmi “Lõunaeesti keel ja kultuur 2005-2009” rakendamist ja programmi eesmärkide täitmiseks eraldatud raha kasutamist. 

1.2 Riikliku programmi “Lõunaeesti keel ja kultuur 2005-2009” juhtimiseks on kultuuriministri käskkirjaga moodustatud programmi nõukogu. 
1.3 Nõukogu juhindub oma tegevuses riiklikust programmist ja käesolevast töökorrast.

2. PROGRAMMI  JUHTIMINE

2.1 Programmi tööd juhib kuni üheksaliikmeline nõukogu, mille töökorra ja koosseisu kinnitab viieks aastaks kultuuriminister.

2.2  Nõukogu valib enda hulgast esimehe, kelle ülesanded on järgmised:

2.2.1 nõukogu töö juhtimine;

2.2.2 nõukogu koosolekute juhatamine.

2.3 Nõukogu käib koos vastavalt vajadusele, kuid mitte vähem kui kaks korda aastas.

2.4 Programmi koordinaator teatab kirjalikult nõukogu koosolekutest, nende toimumise ajast, kohast ja päevakorrast, samuti saadab koosoleku materjalid nõukogu liikmetele tutvumiseks. 

3. KOOSOLEKU LÄBIVIIMINE

3.1 Nõukogu koosoleku kutsub kokku esimees. Ettepaneku koosoleku kokkukutsumiseks võib nõukogu esimehele teha iga nõukogu liige. Vajadusel võib koosoleku läbi viia virtuaalselt e-posti teel.

3.2 Nõukogu on otsustusvõimeline, kui koosolekust võtab osa vähemalt pool selle liikmetest, nende hulgas nõukogu esimees. Kvoorumi puudumisel kutsub nõukogu esimees uue koosoleku kokku kahe nädala jooksul. 

3.3 Otsused võetakse vastu avalikul hääletamisel kohalolevate liikmete lihthäälteenamusega. Häälte võrdse jagunemise korral on otsustav esimehe hääl. Vajaduse korral võib läbi viia ka salajase hääletuse.

3.4 Nõukogu liige taandab ennast ega võta osa projekti arutamisest ja hääletamisest, kui otsustatakse projektide üle, mille täitmisega on nõukogu liige seotud. Nimetatud juhul projektidega seotud nõukogu liige lahkub koosoleku ruumist.

3.5 Üksikuid jooksvaid küsimusi võib otsustada ka koosolekut kokku kutsumata. 

3.6 Vajadusel kaasatakse nõukogu töösse teisi spetsialiste.

3.7 Programmi koordinaator protokollib nõukogu koosolekud ja edastab protokollide koopiad nõukogu liikmetele.

3.8 Protokolli kantakse:

3.8.1 koosoleku toimumise aeg ja koht;

3.8.2 koosolekul osalevate ja koosolekult puuduvate nõukogu liikmete ja kutsutud isikute nimekiri;

3.8.3 koosoleku juhataja ja protokollija nimed;

3.8.4 koosoleku päevakord;

3.8.5 koosolekul vastu võetud otsused koos hääletustulemustega;

3.8.6 koosolekul tehtud otsuse suhtes eriarvamusele jäänud komisjoni liikme nõudel tema eriarvamuse sisu;

3.8.7 olulist tähtsust omavad muud asjaolud.

3.9 Nõukogu koosoleku protokolle ja esitatud taotlusi säilitatakse Kultuuriministeeriumis vähemalt kolm aastat pärast programmi tegevuse lõppemist.

4. NÕUKOGU ÜLESANDED

4.1 Nõukogu ülesanneteks on:

4.1.1 programmi tegevuskava ja eelarve planeerimine;

4.1.2 iga kalendriaasta alguses avaliku konkursi väljakuulutamine programmi eesmärkidega seotud projektide saamiseks;

4.1.3 rahastamisettepanekute tegemine kultuuriministrile vastavalt laekunud taotlustele;

4.1.4 vajadusel projektide algatamine ning nendele täitjate leidmiseks konkursside korraldamine;

4.1.5 programmi jooksva aasta eelarve kuluartiklite korrigeerimine;

4.1.6 programmi eesmärkide saavutamiseks vajaliku tegevuse algatamine ja koordineerimine;

4.1.7 lõppeva aasta aruandluse koostamine.

5. PROGRAMMI HALDAMINE

5.1 Programmi raha kuulub Kultuuriministeeriumi bilanssi, asub eraldi kontol ja kasutatakse kultuuriministri otsuste alusel ministeeriumi eelarve- ja majandusanalüüsi osakonna  kaudu.

5.2 Programmi tööd korraldab programmi koordinaator, kelle ülesanded on järgmised: 

5.2.1 dokumentide ettevalmistamine;

5.2.2 konkursside ettevalmistamine ja korraldamine;

5.2.3 dokumentatsiooni korrashoid;   

5.2.4 infovahetuse korraldamine;

5.2.5 projektide täitjate nõustamine;

5.2.6 teiste programmi tööga seotud ülesannete täitmine.

5.3 Programmi halduskuludeks on nõukogu liikmete, koordinaatori, kaasatud spetsialistide tegevusega seotud kulutused (eksperttasud, sõidukulud kuludokumentide alusel) ning kontorikulud.

5.4 Halduskulud moodustavad kuni 10 % programmi eelarveaasta vahenditest.

6. PROGRAMMI FINANTSEERIMINE

6.1 Programmi nõukogu kinnitab aastaks eelarve ja vastavalt eelarvele tehakse protokollilisi otsuseid raha eraldamise ettepanekute suhtes. Raha eraldamise otsused kinnitab minister.

6.2 Nõukogu poolt heaks kiidetud projektide rahastamine toimub lepingute alusel, mis sõlmitakse Kultuuriministeeriumi, keda esindab kantsler, ja projekti vastutava täitja vahel.

6.3 Raha kantakse üle projekti teostajatele sõlmitud lepingu alusel.

6.4 Raha ülekanded toimuvad ministeeriumi kaudu. 

